Zarzadzenie Nr 13/2013
Woajta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 18 lutego 2013r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Gminy Pruszcz Gdanski stanowiacym zatacznik do zarzadzenia Nr
18b/2012 Wdjta Gminy Pruszcz Gdariski z dnia 23 marca 2012r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Pruszcz
Gdanski

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
( tekst jednolity w Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami)

zarzgdza sie, co nastepuje :

§ 1.1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Pruszcz Gdarnski stanowigcym
zatgcznik do Zarzadzenia Nr 18b/2012 Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 23 marca
2012r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Pruszcz
Gdanski wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1} w rodziale V, § 26:

a) skresla sie ust 9, lit. d,

b) ust. 18 otrzymuje brzmienie:

"18. koordynowanie zadan gminy w zakresie udzielania informacji publicznej.”

2) w rozdziale VI:
a} w dziale VIl dodaje sie pkt 11 w brzmieniu:
"11) prowadzenie rejestru instytucji kultury oraz ksiag rejestrowych."

b} w dziale XV ust. 3:

- pkt 1 otrzymuje brzmienie:

"1} gospodarowaniem i zarzadzaniem komunalnymi gruntami zabudowanymi i
przeznaczonymi w planach zagospodarowania przestrzennego pod zabudowe, w tym
ich zbywania, oddawania w uzZytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe,
uzyczenie i w zarzad,"

- punkt 4 otrzymuje brzmienie:

"4) zatwierdzaniem dokumentdéw przetargowych przed ogloszeniem przetargu na
sprzedaz, oddanie w uzytkowanie wieczyste, najem lub dzierzawe nieruchomosci
stanowigcych wiasno$é Gminy,"

c) w dziale XVI| w ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
"1) najmu lokali komunalnych mieszkalnych i uzytkowych,”

d) w dziale XVIII dodaje sig ust. 6 o tresci:

"6. Prowadzi sprawy zwigzane z organizowaniem i kontrolowaniem wykonywania
przez skazanego ( skierowanego przez sadowego kuratora zawodowego )
nieodptatnej, kontrolowanej pracy na cele spoteczne.”

e) w dziale XIX ust. 4 otrzymuje brzmienie:



» 4. W zakresie promocji gminy :

Hkoordynuje i prowadzi wszystkie dziatania w zakresie promocji gminy,

2) nawigzuje kontakty i wspotpracuje z instytucjami zajmujacymi sie zagadnieniami
promocji w powiecie, wojewodztwie i w kraju,

3) wspotpracuje ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw,

4) organizuje i wspdtorganizuje w kraju i za granica wydarzenia o charakterze
promocyjnym gminy. wystawy, stoiska targowe, seminaria, konferencje, konkursy itp.,
3) podejmuje dziatania promujgce walory pomorskiej wsi, jej dziedzictwa kulturowego i
dziedzictwa kulinarnego,

6) opracowuje, zamawia, dystrybuuje i ewidencjonuje materiaty informacyjne,
promocyjne i reklamowe,

7) przygotowuje materialy do aktualizacji strony internetowej gminy,

8) opracowuje biuletyn ,Gminne Strony”,

9) wspotpracuje z mediami w zakresie promocji,

10) prowadzi sprawy zwigzane z wydawaniem zgody na wykorzystanie herbu gminy,
11) koordynuje imprezy sportowe i kulturalne, ktérych organizatorem jest Urzgd Gminy
Pruszcz Gdanski,

10) wykonuje zadania w zakresie pozytku publicznego,

11) prowadzi sprawy dotyczgce:

a) przynalezno$ci gminy do stowarzyszen,

b) funduszy soteckich,

¢) refundowania kosztow ksztalcenia miodocianych,

d) ochrony zdrowia,

e) nagrod i wyrdznien Wojta za wybitne osiagniecia sportowe.”

2. Schemat Organizacyjny Urzedu, stanowigcy zatacznik Nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski otrzymuje brzmienie okreslone w
zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2013r.




Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU

Lp i Stanowiska Referaty Stanowiska Podpo- Status Etat
kierownicze pracy rzadkowa-
nie
1 [Woit Rada Gminy | Wyhdr bezposredni 1
2 |Zastepca Wojt Powotanie 1
Waijta
3 [ Skarbnik Woijt Powotanie 1
4 | Sekretarz Wojt Umowa o prace 1
Stanowiska
samodzieine
5 Radca prawny Wit Umowa o prace 2
6 Audytor wewnetrzny Wojt Umowa o prace 1/2
7 Stanowisko ds. kontroli Waijt Umowa o prace 1
wewnglrznej
8 Koordynator procesu Wit Umowa o prace
zarzadzania ryzykiem { pracownik zatrudniony
w Urzgdzie wyznaczony
przez Woijta )
9 Stanowisko ds. zaméwiert | Wojt Umowa o prace 1
publicznych
10 Stanowisko ds. Woit Umowa o prace 1
pozyskiwania funduszy
strukturalnych
1 Stanowisko ds. Wajt Umowa o prace 1
wojskowych, zarzadzania
kryzysowego
i przetwarzania informacji
niejawnych
12 Stanowisko ds. Wit Umowa o prace 2
spotecznych
13 Stanowisko ds. Wajt Umowa o prace 2
kancelaryjno-technicznych
14 Administrator Wit Umowa o prace
bezpieczenstwa informacji ( pracownik zatrudniony
w Urzedzie,
wyznaczony przez
Wojta )
15 Pion ochrony informaciji Wojt Umowa o prace
niejawnych; ( pracownik zatrudniony
~ petnomocnik ds. ochrony w Urzedzie,
informacji niejawnych wyznaczony przez
- inspektor bezpieczenstwa Wojta )
teteinformatycznego
16 Administrator systemu Wit Umawa o prace

teleinformatycznego

{ pracownik zatrudniony
w Urzedzie, wyznaczony
przez Wéijta }




17 Stanowisko ds. rolnictwa i | Zastepca Umowa o prace 1
melioracji Woijta
18 Stanowisko ds. ochrony Zastepca Umowa o prace 1
Srodowiska Wajta
19 | Kierownik Referat Skarbnik Umowa o prace 1
Finansowy
20 Wymiar podatkow Skarbnik Umowa o prace 1
21 Ksiggowo$¢ dochodow Skarbnik Umowa o prace 1
budzetowych
22 Ksiegowose podatkowa Skarbnik Umowa o prace 1
23 Ksiegowos¢ budzetowa Skarbnik Umowa o prace 3
24 Ptace Skarbnik Umowa o prace 1
25 Finanse Skarbnik Umowa o prace 1
26 Kasjer Skarbnik Umowa ¢ prace 1
27 | Kierownik Ref. Gospodarki Wajt Umoewa o prace 1
Przestrzennej i
Rozwoju Gminy
28 Budownictwo Kierownik Umowa o prace 2
29 Geodezja Kierownik Umowa o prace 1
30 Gospodarka gruntami Kierownik Umowa o prace 1
31 | Kierownik Referat Remonty Budynkow Zastepca Umowa o prace |
Inwestycji i Oswiatowych i Woita
Remontow Komunalnych
32 Drogownictwo Kierownik Umowa o prace 3
33 | Kierownik Referat Gospodarka Lokalowa Zastepca Umowa o prace 1
Gospodarki Woijta
Komunalnej
34 Gospodarka odpadami Kierownik Umowa o prace 2
komunalnymi
35 Ochrona $rodowiska Kierownik Umowa o prace 1
36 Drogownictwo Kierownik Umowa o prace 1
37 Gospodarka energetyczna | Kierownik Umowa o prace 1
38 Robotnik Gospodarczy Kierownik Umowa o prace 1
113
39 | Kierownik Referat Spraw Dziatalnoéé gospodarcza Sekretarz Umowa o prace 1
obywatelskich
40 Ewidencia ludnosci Kierownik Umowa o prace 1
41 Dowody osobiste Kierownik Umowa o prace 1
42 Komunikacja gminna i Kierownik Umowa o prace 1
ochrena informacji
43 | Kierownik Referat Sekretarz Umowa o prace
Organizacyjno-
Administracyjny
44 Kadry Sekretarz Umowa o prace 1
45 Kancelaria Rady Gminy Sekretarz Umowa o prace 1
46 informatyka Sekretarz Umowa o prace 1




47 Promocja Gminy Sekretarz Umowa o prace 2
48 BiHP Sekretarz Umowa o prace 2/5
49 Konserwator Sekretarz Umowa o prace 1
Administracyjny
50 Kierowca Sekretarz Umowa o prace 1
51 Konserwator telefoniczny | Sekretarz Umowa o prace 1/8
52 Robotnik Gospodarczy Sekretarz Umowa o prace 6/8
53 Goniec Sekretarz Umowa o prace 1




